KOP SURAT MASJID ………………..
Notulen Rapat/Minutes of Meeting
	Agenda 
	:
	1. Pembahasan …………….
2. Pembahasan …………….
3. Pembahasan……………..

	Hari/Tanggal/
bulan/tahun
Date
	:
	…………………/……/……/……..…..


	Pimpinan Rapat
Meeting Chairman 
	:
	……………………………………
	Sifat Rapat 
Nature
	:
	Terbuka/Terbatas/Tertutup)
(Pilih)

	Rapat Dibuka pukul
Opening Time
	:
	……………(WIB/WITA/WIT) 
	Tempat
Place
	:
	………………………………………….

	Rapat Ditutup pukul
Closing Time
	:
	……………(WIB/WITA/WIT)
	Disusun Oleh
Reported by
	:
	…………………………………………

	Peserta Rapat
Attendees

	:
	
1.  …………………………….
2.  …………………………….
3.  …………………………….
4. ……………………………..
5. ……………………………..
6. ……………………………..
7. dst





	
	
	

	Kesimpulan Rapat
Summary of Meeting
	

	
Uraikan secara ringkas butir-butir rapat sesuai keputusan yang telah disepakati pimpinan dan peserta rapat.
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